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1. ASZAKDOLGOZATKESZITESENEK FOLYAMATA, TARTALMIESFORMAI
KOVETELMENYEI

A hallgatok szakdolgozatdnak elkészitését a tansz€k 4altal szervezett formaban
(szakszeminariumokon), és egyéni konzultaciok keretében az illetékes témavezetdk (konzulensek)
segitik.

A tudoményos kutatdmunka technikdjanak elsajatitasara és a hivatkozasra vonatkozo ajanlott
irodalom:

Babbie, E. (2001). 4 tdarsadalomtudomanyi kutatds gyakorlata. Budapest: Balassi kiado.

Cohen, L. - Manion, L. (1997). Research Methods in Education. 4. kiadas, London—New York:
Routledge.

Eco, U. (1996). Hogyan irjunk szakdolgozatot? 3. kiad. Budapest: Gondolat. 255 p.

Fercsik, E. (2002). Dolgozatiras—felséfokon. Budapest: Kronika Nova. 91 p.

Gyurgyak, J. (2000). Szerkesztik és szerzok kézikonyve. Budapest: Osiris. 540 p.

Homor, T. - Mészaros, A. (1999). Az informdcio és az ember. Szeged: Mozaik Oktatasi Stadié. 141 p.

Koltay, T. (Szerk). (1999). Kutatds és kozlés a természettudomanyokban. Budapest: Osiris. 318 p.

Leki, I. (1989). Academic Writing. New York: St. Martin’s Press.

Lester,J.D.(1984). Writing Research Papers. New York: Harper Collins.

Majoros, P. (2004). A kutatasmodszertan alapjai. Budapest: Perfekt.

MSZ 1SO 690 Bibliografiai hivatkozasok. 2. kiad. Bp. : Magyar Szabvanyiigyi Hivatal, 1990. 22 p.

Szabo, K. (2001). Kommunikdcio felséfokon: hogyanirjunk, hogy megértsenek? : hogyan beszéljiink, hogy
meghallgassanak? : hogyan levelezziink, hogy vilaszoljanak? 2. kiadas. Budapest: Kossuth. 404 p.

Tomesanyi, P. (2000). Altaldnos kutatismédszertan. Budapest: Orszagos Mezégazdasagi Mindsit6
Intézet.

Walker, M. (1987). A Manual for Writers of Term Papers, Theses, and Dissertations. Chicago: University
of Chicago Press.

Weissberg, R. - Buker, S. (1990). Writing up Research. Englewood Cliffs, NJ: Prentice Hall Regents.

Ez persze csak néhany, atémahoz, a tudomanyos kutatdmunka technikajanak elsajatitasahoz

kapcsolodo irodalomabdséges valasztékbol, valogatva mind amagyar nyelvii, mind az angol
nyelvil forrasokbol.

1.1. A szakdolgozat tagolasa



A téma megformalasdnak modjara, szerkezeti felépitésére vonatkozdan a szakdolgozatokra is a
tudomanyos irdsmiivekre altaldnossagban vonatkoztathaté eljarasok érvényesek.

A dolgozat szovegét célszerli egymadstol jol elkiilonitetten részekre bontani. A tudoményos
kozleményekben adolgozat torzsét alkoto fészoveg mellett igynevezett jarulékos részeket is meg
kell adni.

Jarulékos részek: Kotéstabla helyett (amelyet a kemény tablas fekete boritasu
példanyoknal alkalmaztak) fed6lap vagy cimlap (Cover Page)
Bels6 cimlap (Title Page)
Absztrakt (Abstract)
Motto (Motto)
Tartalomjegyzék (Table of Contents)

Fészoveg F6 fejezetek és alfejezetek

Jarulékos részek: Bibliografia (Works Cited vagy References)
Melléklet(ek) (Appendix/Appendices)

Bels6 cimlapok
Mivelaszakdolgozatangol nyelvensziiletik, kétbels6 cimlapotkell alkotni. Az elsét magyarul, a
masodikat angolul kell megszerkeszteni. E két cimlap adatai:

- az egyetemre vonatkoz6 adatok

- acim adatai

- aszerzdre vonatkozo adatok

- akonzulens személyére vonatkozé adatok

- akészités helyére és idejére vonatkozo adatok

Absztrakt

Az angol nyelvii 0sszefoglalo a dolgozat legelejére kertil, ennek ellenére az utols6 megirandod
dolgozatrész. Terjedelme kb. 10-15 sor. Folyamatos szoveg, nem tagolodik bekezdésekre,
behtzast nem alkalmazunk. A szovegben semmilyen kiemelés illetve utalas nincs.

Motto

A motto nem sziikséges része a dolgozatnak. Csak akkor célszerti alkalmazni, haaz idézet hatasos
ésatémahoz kapcsolodik. A mottd 6nallo oldalon szerepeljen és tartalmazza az idézet forrasat. A
lap tetejére helyezziik, jobbra zarjuk, a karakterek irasmoédja kurziv (italic).

Tartalomjegyzék

Atartalomjegyzék arészek, afejezetek,az alfejezetek ésamégkisebbegységek cimébdl, valamint
ahozzajuk tartozo oldalszamokbol épiil fel. A szerkezet egyes részeinek ala- és folérendeltségi
viszonyat a modern jel6lés a tizedes szamrendszer alkalmazasaval teszi szemléletessé. Az
szovegszerkesztd programsegitségével formazzuk meg az dsszes cimsort (Stilusok: Cimsor 1,
Cimsor2stb.), majdszerkessziik megatartalomjegyzéket, hogy ajegyzékbenhivatkozasokként
jelenjenek meg a cimek.

Foszoveg
A Bevezetés cime mindenki szamara Introduction, a Konkluzié Conclusion. Ezen két részt nem
szamozzuk, mig az ezt feldleld szovegtorzset igen.

A dolgozat szovegének megfogalmazasakor a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni
altalaban:
- A téma hatarozott korvonalazasa, tudomanyrendszerbeli helye (esetleg korrajz, rovid
¢letrajz).



- Atéma fontossaga, problémafelvetés, a hipotézisek (felvetések) megfogalmazasa.

- Az anyaggal kapcsolatos helyzetkép rovid ismertetése, a szakirodalom és agyakorlati
tapasztalatok alapjan.

- A kutatasi kérdés konkrét megfogalmazésa

- A kutatasi modszeriinkre vonatkoz tajékoztatas.

- Elemzés, értékelés, véleményliink kifejtése.

- Hipotézisiink bizonyitasa, ellentétes allitasok cafolata tények, dsszefliggések, adatok
alapjan.

- Kovetkeztetések, tovabbi feladatok, tennivalok, nyitvamaradt (adolgozat keretei kozott
meg nem oldhatd) kérdések, stb.

A formai szerkezet mindig a logikai szerkezetet szolgalja. A tagolas soha ne legyen 6ncélq.

Bibliografia

Az irodalomjegyzékben minden, a dolgozatban hivatkozott miivet fel kell sorolni, illetve minden
felsorolt mtre hivatkozni kell a dolgozatban. A tételeket abc sorrendben kell felsorolni decimalis
sorszamozas nélkiil. A tartalomjegyzékben a dolgozat fejezeteihez hasonléan oldalszammal egyiitt
felsoroljuk. A cimeknél tigyeljiink az angol konvenciokat kovetd un. Title Case hasznalatara
(amikor is minden sz6 els6 betiije nagy, kivéve pl. a kotészavakat, eloljard szavak)

Egyes sorkozt, valamint fiiggd behuzast kell alkalmazni, hogy a szerzd(k) nevei kitlinjenek a
felsorolasbol. Pl:

Walker, M. (1987). A Manual for Writers of Term Papers, Theses, and Dissertations. Chicago: University
of Chicago Press.

Melléklete(ek)

Ha tobb mellékletet is csatolunk a dolgozathoz, azt Appendix A, Appendix B, Appendix C
cimmel lassuk el. Ezeket 1. cimfokozatként kezeljiik. A tartalomjegyzékben bibliografidhoz
hasonléan oldalszammal egyiitt minden egyes mellékletet fel kell sorolni hasonld, a fent emlitett
cimek alatt.

Koszonetnyilvanitas
A koszonetnyilvanitasokat a dolgozat keletkezésével, kutatasi témajaval, tdimogatassal
kapcsolatban melldzziik.

1.2. Formai kovetelmények:

— Terjedelem: A sziikséges hivatkozasokkal és irodalomjegyzékkel egyiitt — 4000045000
karakter szokoz nélkiil, ami koriilbeliil 5700-6400 szo, a Bevezetéstdl a Konklizidig
bezarolag.

— Betlitipus és nagysag: Times New Roman vagy Garamond, 12

— Margék: A szovegszerkesztés megkezdése elott sziikséges a margdk méretének
beallitasa. Méretezés: bal margo 3 cm, jobb 2,5 cm, fels6 2,5 cm, als6 2,5 cm.

— Sortavolsag: A szovegen beliil 2, a Bibliografiaban 1

— Oldalszamozas: A lapaljankozépen kell elhelyezniaz oldalszamokat. Az els6 szamozott
oldal az Bevezetés (Introduction) els6 oldala, az utols6 szamozott oldal adolgozat utolso
lapja.

— Oldaltorés: A jarulékos részek minden része utan, illetve a f6szoveg minden f6 egysége,
azaz a Bevezetés, a 6 fejezetek és a Konklazio utan oldaltorést kell beilleszteni



Behuzas éstérkoz: Adolgozatban végigsorkizartelrendezést alkalmazunk, abekezdések
kozott térkoz nincs. A szdvegbeosztast illetden az arva és fattyusorokat keriilni kell. Az
APA stilusban minden bekezdés elsd sorat behtizzuk, kivéve minden elsé bekezdésben.
Az MLA stilusban minden bekezdés elsd sorat behtuzzuk.

Cimfokozatok: Times New Roman vagy Garamond. Ertelemszeriien a cimfokozatok
egyre kisebbek és kevésbé emelkednek ki. A cimek és a tartalomjegyzék helyes
megszerkesztésének alapfeltétele a szovegszerkesztében a Stilusok, azon beliil a
Cimsorok haszndlata.

— Els6 (1.) cimfokozat: félkdvér (bold),18-as betiiméret

— Maésodik (1.2) cimfokozat: félkdvér (bold), 16-asbetiiméret

— Harmadik (1.2.1) cimfokozat: félkdvér (bold), 14-asbetiiméret
— Negyedik (1.2.1.1.) cimfokozat: kurziv (italic) 12-es betiméret

1. Main Chapter Title (mindig uj oldalon, kozépre
vagy balra zarva)

1.1. Sub-chapter title (balra zarva)

1.1.1. Sub-sub-chapter title (balra zarva)

1.1.1.1. Sub-sub-sub chapter (balra zarva)

Ures sorok: A bekezdések kozott iires sorokat nem szabad hagyni. Az alfejezetek kozott
1 vagy 2 iires sort lehet hagyni szintektdl fliggden.

Abrak, tablazatok, képek: az abrikat és tablazatokat folyamatosan szamozzuk arab
szammal, és lassuk el 6nallé cimmel. A cimet és a szamot az 4dbra vagy tablazat folott
helyezziik el. Terjedelmiiket illetéen a fél oldalnal nagyobb abrakat és tablazatokat a
Mellékletben kell elhelyezni. A képek esetében is hasonloképp kell eljarni.

Idézetek: Dupla idézdjelet hasznalunk, mindkett6t fent: ...

Zardjel: A szokvanyos zardjelet hasznaljuk (...), és nem a hozza hasonl6 karaktereket,
mint pl.: /.../ vagy [...]

Sz0koz: Vesszd, pontosvessz, pont utan egy szokoz van. Kotéjel eldtt vagy utan nincs
szO6koz, mig a gondolatjel eldtt €s utan is van. (Zarojelbe tett informacio esetén a zarojel
és a zargjelbe tett szavak kozott nincs sz0koz.)

Felsorolasok: Bekezdésként kell tekinteni a felsorolasokat és decimalis rendszerben kell
sorszamozni. A jeldletlen felsorolasokat gondolatjellel kell kezdeni.

Ertelmi kiemelések szovegen beliil: félkovér (bold)
Nyelvi példak szovegen beliil: kurziv (italic)

Mas nyelvii szakszovegbdl vett idézetek: Ezeket eloszor eredeti nyelven kozoljiik, majd
leforditjuk dket zarojelbe téve. Ilyenkor fel kell tiintetni a forditdé nevét, ha maga a
szerz0 a fordito, ezt kozolje.

Szépirodalmi idézetek: Ezek esetében meg kell keresni a megjelent forditast, és a szerzé
neve, a forditas kiadasanak éve és az oldalszam utan fel kell tiintetni a fordit6 nevét. (pl.:
Rilke 1983: 69. Ronay Gyorgy forditasa).



1.3. Hivatkozasok rendszere

Irodalmi hivatkozas

A hivatkozas arra szolgal, hogy elkiilonitsiik sajat szovegiinktdl a mashonnan atvett szovegeket,
illetve megkonnyiti a felhasznalt forrasok egyértelmii visszakeresését.

A dolgozathoz felhasznalt szakirodalmat a dolgozat végén bibliografiai hivatkozassal tessziik
hiteless¢. Nagyon fontos, hogy pontosan, szabalyosan idézziik referencidinkat — ezek alapjan a
forrasokat vissza lehet keresni. (A szerzé(k) nevével, szerkesztd nevével szerkesztett kotet esetén,
a megjelenés évszamaval, a mii pontos cimével, kiaddjaval, kiadasi helyével, illetve a folyoirat
pontos cimével, évszamaval, kotetszamaval, megjelenés honapjaval, oldalszammal.)

A szakirodalom hivatkozasai lehetnek 6sszefoglalé miivek (monografidk), de alkothatjak egy
nagyobb kiadvany részeit: fejezetet, tanulmanyt, cikket. A forraskiadvanyok lehetnek nyomtatott
kiadvanyok ¢és elektronikus dokumentumok.

Az elektronikus dokumentumokrol

Az elektronikus dokumentumokat is azonositani kell. A Kiado az a testiilet, szervezet, intézmény,
amelyik kozreadja a dokumentumot. A tudomanyos igényti honlapok rendelkeznek impresszum
adattal. A kozreadodt, kiadot, mindenképpen tandcsos visszakeresni. A kiadd nem azonos az
lizemeltetdvel, a tarhelyet szolgaltaté vallalkozéassal. Az elektronikus informaciéforrasok
hivatkozasahoz sziikséges elemek:

Mindig adott: a cikk cime, az URL, a letoltés datuma.

A t6bbi adat nem mindig ismert: szerz6(k) neve, a frissités datuma, a kdzreadd intézmény neve.
Aweblapok hitelességét tobb ismérv biztosithatja, amik koziil az els6 az Internetes cimek legfelsé
szintli tartoméany kodja. A legfelsd szintli tartoméanyt az utolsdé pont utani név jeloli. A
tartomanyok elnevezése altalaban utal atartomany jellegére. Az elfogadhatoak kozé tartoznak pl.:
.edu .org .gov .int. A felhasznalandé weblapokat érdemes lementeni késObbi hasznalatra.

Hivatkozasi rendszerek/stilusok

A szakdolgozat nyelve angol, ezért az angol nyelvli kultarkérokben meghonosodott és
hasznalatos utalasi rendszert vagy dokumentacids stilust kell hasznalni tudomanyteriilettol
fiiggden. Az irodalom, torténelem, kultura, civilizacio témakorokben dolgozoknak az un. MLA
(Modern Language Association) dokumentacios stilust kell haszndlni, a nyelvészet,
kommunikécid, alkalmazott tudoményteriileteken dolgozok az APA (American Psychological
Approach) stilust alkalmazzak. Ezek formai kovetelmények rendszerei, amelyek szabalyozzak a
dolgozat szovegén beliil tett utaldsokat, valamint a dolgozat végén az irodalomjegyzék
megformazasara vonatkozo6 szabalyokat.

MLA stilus
A stilus hasznaldinak meg kell kiilonboztetni a kdvetkezd szempontokra vonatkozo6 formai
szabalyszertiségeket:

Hogyan hivatkozunk a szévegen beliil? (In-Text Citation)

Hogyan hivatkozunk szo szerinti idézetekre? (Direct Citations)
Hogyan hivatkozunk nem sz6 szerinti idézetekre, azaz parafrazisokra? (Indirect Citations)
Hogyan banjunk a hosszl idézetekkel?

Milyentipustahivatkozott forras? (konyv, enciklopédia, verseskotet, szerkesztettkonyvstb.)
Hogyan szerkesztjiik meg a labjegyzetekben talalhato informaciokat? (Footnotes)
Hogyan szerkesztjiik meg a bibliografiat? (List of Works Cited)

Az MLA stilus legfbb jellemz6je, hogy 1ab- vagy végjegyzeteket hasznal. A kétlehetdség koziila
dolgozatban hasznaljunk labjegyzeteket. A jegyzetek felsé indexben 1évé szamok® jeldlik,



melyeknek meg kell jelenniiik a szovegben ¢€s a lap aljan. Ajanlott a Word altal felajanlott
alkalmazast hasznalni ("Beszuras — Hivatkozas — Labjegyzet").

Az MLA stilus jellemzdit a kovetkezd weboldalon ajanlott megtekinteni és kovetkezetesen
alkalmazni:

Acknowledging Printand Electronic Sources inthe Arts. MLA style. University of Guelph. 15
September 2007.
http://www.lib.uoguelph.ca/assistance/writing_services/components/documents/MLA.pdf>

The Dawson College Stylesheet. The Dawson College. 20 September 2008.
<http://dc37.dawsoncollege.qc.ca/stylesheet/>

APA-stilus
Az APA stilus alkalmazasakor nem hasznalunk labjegyzeteket, a forrasokat a szovegtestben, ill. a
dokumentum végén az irodalomjegyzékben soroljuk fel.
A stilus hasznaloinak meg kell kiilonboztetni a kdvetkezé szempontokra vonatkozé formai
szabalyszerliségeket:
Hogyan hivatkozunk a szovegen beliil? (In-Text Citation)
Hogyan hivatkozunk szo szerinti idézetekre? (Direct Citations)
Hogyan hivatkozunk nem sz6 szerinti idézetekre, azaz parafrazisokra? (Indirect Citations)
Hogyan hivatkozunk t6bb mint két ir¢ altal irt forrasokra?
Hogyan forméazzuk a 40 szonal hosszabb idézeteket?
Milyen tipust a hivatkozott forras? (kdnyv, enciklopédia, Gjsagcikk, szerkesztett konyv stb.)
Hogyan szerkesztjiik meg a bibliografiat? (References)
The Dawson College Stylesheet. The Dawson College. 20 September 2008.
<http://dc37.dawsoncollege.qc.ca/stylesheet/>
APA Formatting and Style Guide. Purdue University. 20 September 2008.
<http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/>

1.4. A benyujtando példanyokrol

Egy CD-re irt példanyt és két spiralkotéses példanyt kell beadni a tanszéken. A szakdolgozatok
konyvtari példanyara, annak CD formatumra vonatkoz6 informécidkat iskolank kényvtaranak
honlapjan talalhatunk: http://www.bdtf.hu/konyvtar/szakdolgozat CDROM.htm

2.SZERKESZTESI MINTA

Akovetkez6 oldalakon egy szerkesztési mintalathato,amelyaleirt formazasiszabalyok egy részét
hivatott bemutatni


http://www.lib.uoguelph.ca/assistance/writing_services/components/documents/MLA.pdf
http://dc37.dawsoncollege.qc.ca/stylesheet/
http://dc37.dawsoncollege.qc.ca/stylesheet/
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/
http://www.bdtf.hu/konyvtar/szakdolgozat_CDROM.htm

SZAKDOLGOZAT

Kis Pisti

2014



Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
Berzsenyi Daniel Pedagogusképzo Kozpont
Angol Nyelv és Irodalom Tanszék

INTERKULTURALIS KOMMUNIKACIO

A kulturalis kiilonbségek hatasai a kommunikaciora egy adott.....

..... kozott
Konzulens: Készitette:
Kiss Istvan Kis Pisti
Foéiskolai tanarsegéd Anglisztika alapszak
Szombathely

2014



Eotvos Lorand University

Berzsenyi Daniel Teacher Training Center
Department of English Language and Literature

CROSS-CULTURAL COMMUNICATION

Tutor:
Kiss Istvan

Assistant Lecturer

between .....

Written by:

Kis Pisti

BA in English Studies
Szombathely

2014



Abstract



“In order to really understand,

we must be able to hear the silent message and
read the invisible word. ”

(Morain, 1986)
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